
Büro Hochbergerplatz 2 
CH-4057 Basel 

Telefon +41 61 201 09 72 

E-Mail info@musikbuerobasel.ch 

Webseite www.musikbuerobasel.ch 
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Fachleitung Kommunikation &  
Mitglieder (50 %) 
Arbeitsbeginn per 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung 

Das Musikbüro Basel ist das Netzwerk und die Fördereinrichtung für die po-
puläre Musik in der Region Basel. Wir sind ein engagiertes Team, das sich mit 
Rat und Tat und mit viel Herzblut für die regionale Popmusikszene einsetzt. 
Per 1. Juni 2026 (oder nach Vereinbarung) suchen wir eine Fachleitung 
Kommunikation & Mitglieder zur Betreuung der externen Kommunikation 
und des Mitgliederwesens. 

Deine Aufgaben:  

In dieser Funktion trägst Du die Gesamtverantwortung für die vereinsübergreifende 
Kommunikation, deren Evaluation und strategischen Weiterentwicklung. Du berätst und 
unterstützt zudem den Vorstand, die Geschäftsleitung und die anderen Fachleiter*innen 
in sämtlichen kommunikationsbezogenen Belangen. Deine Arbeit trägt massgeblich zur 
Wahrnehmung des Vereins in der Öffentlichkeit und bei der Zielgruppe bei. 

Zu deinen operativen Aufgaben zählen u.a.: 

• Konzeption, Redaktion und Koordination aller externen Kommunikationskanäle 
(Website, Social Media, Newsletter) 

• Verfassen von Medienmitteilungen, Beantworten von Medienanfragen, Pflege von 
Medienkontakten und -verteiler. 

• Planung, Redaktion und Umsetzung des Jahresberichts 
• Verantwortung für die visuelle Kommunikation und Weiterentwicklung des Corpo-

rate Design (in Zusammenarbeit mit der externen Grafikagentur) 
• Planung und Umsetzung von Marketing- und Werbekampagnen 

Weiterhin bist du zuständig für die Betreuung des Mitgliederwesens und unterstützt 
bei der Vereinsverwaltung. Dazu gehören u.a. folgende Aufgaben: 

• Pflege der Adressdatenbank 
• Planung und Umsetzung von Mailings und Postversänden 
• Vorbereitung und Umsetzung der Mitgliederversammlung 
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Das bringst du mit: 

Du bist organisiert, arbeitest selbständig und sorgfältig. Du bist stilsicher in Wort und 
Schrift und kannst sowohl mit Social Media als auch mit CMS umgehen. Praktische Er-
fahrung in Kommunikation und Medienarbeit (bevorzugt im Kultur- oder NPO-Bereich) 
ist wünschenswert. Du kennst die Populärmusikszene der Region Basel und interessierst 
dich für die regionale (Kultur-)Politik. Es liegt dir, mit verschiedenen Anspruchsgruppen 
zielgerichtet zu kommunizieren. 

So arbeiten wir: 

Wir sind ein engagiertes Team und uns sind gegenseitiges Vertrauen in die individuellen 
Fähigkeiten und ein respektvoller Umgang miteinander wichtig. Jede*r von uns arbeitet 
eigenverantwortlich, doch wir unterstützen uns beim Klären offener Fragen oder auch 
bei der Durchführung von Veranstaltungen und Projekten. Neben den spannenden Inhal-
ten, motiviert uns alle insbesondere auch diese Art der Zusammenarbeit. 

Interessiert? 

Wenn auch dein Herz für Musik schlägt, du dich in dieser Ausschreibung wiedererkennst 
und Erfahrung in den genannten Bereichen mitbringst, dann sind wir gespannt auf deine 
Bewerbung. Fragen beantwortet Alain per Mail sowie telefonisch (s. Kontakt).  

Wir freuen uns über spannende Bildungsbiografien, insbesondere auch von FLINTA* 
Personen, People of Colour und Menschen mit Migrationsgeschichte. 

Sende deine Bewerbung bis zum 5. April 2026 an alain@musikbuerobasel.ch 

Die Bewerbungsgespräche finden am 17., 20., und 21. April statt. Eine allfällige zweite 
Runde würde am 23. April 2026 am Abend stattfinden. 

Kontakt 

Alain Schnetz, Geschäftsleiter 
alain@musikbuerobasel.ch 
061 201 09 74 


