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Die Urania-Sternwarte gehört seit über 100 Jahren zum kulturellen Leben von Zürich. Als 
Volkssternwarte spricht sie eine breite Bevölkerung an und stösst auf grosses Interesse. Mit 
dem Fernrohr können Himmelsobjekte beobachtet werden und Fachleute erklären mit 
Computersimulationen das Universum. Die Sternwarte bietet öffentliche und private Führungen 
an. Ausserdem gibt es Spezialführungen zu astronomischen Themen und die Sternwarte kann 
für Kundenevents, Konzerte und weitere besondere Anlässe gemietet werden. 

Wir suchen per 1. Dezember 2020 oder früher 

eine Geschäftsführerin / einen Geschäftsführer (Pensum 50 %) 
Die Geschäftsführung ist für die operative Leitung der Sternwarte nach unternehmerischen und 
sozialen Gesichtspunkten verantwortlich. Gesucht wird eine Allrounderin, ein Allrounder – 
jemand der einen Kleinbetrieb von A-Z führen kann.  

Ihre Aufgaben: 

Sie sind zuständig für die Organisation und das Management der Sternwarte mit rund 400 
Anlässen pro Jahr. Sie sind verantwortlich für die Personalführung. Sie gewährleisten die 
Finanzierung und vertreten die Sternwarte gegenüber Geldgebern, Behörden und weiteren 
Anspruchsgruppen. In der Öffentlichkeit vertreten Sie zusammen mit der Präsidentin die Urania-
Sternwarte. Produktion von Drucksachen, Betreuung der Webseite und Social Media sind 
weitere Aufgaben. Für den Verwaltungsrat erstellen Sie Sitzungsunterlagen, führen das 
Protokoll und helfen bei den Vorbereitungen mit.  

Ihr Profil: 

Sie verfügen über ein fundiertes Wissen und Erfahrung im Office- Management, haben solide 
Kenntnisse in Buchhaltung und können die gesamte Administration führen. Gute 
Anwenderkenntnisse der Office-Programme, Web- und Social-Media Instrumente sind eine 
Voraussetzung. Sie haben Führungserfahrung und verfügen über eine hohe Sozialkompetenz. 
Als kommunikative Persönlichkeit haben Sie Erfahrung in Marketing und Kommunikation. Sie 
arbeiten selbständig, zuverlässig und sind gut organisiert. Das Thema Astronomie interessiert 
und begeistert Sie. Die Sternwarte hat keine eigenen Büroräume, deshalb müsse Sie ein 
eigenes Büro oder die Möglichkeit für Home-Office haben. Sie wohnen in Zürich und Umgebung 
mit guter Erreichbarkeit der Urania-Sternwarte in der Zürcher Innenstadt. 
 

Wir bieten eine vielseitige Tätigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten, einem engagierten Team, guten 
Sozialleistungen und viel Gestaltungsspielraum. Die Geschäftsführung ist eine sehr dankbare 
Aufgabe, da die Volkssternwarte in breiten Kreisen sehr beliebt ist. 
 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen bis 30. September 2020 nur per E-Mail an 
info@urania-sternwarte.ch 

Weitere Informationen über die Sternwarte unter: www.urania-sternwarte.ch 


