
 

Kulturmarkt, Aemtlerstrasse 23, 8003 Zürich 
044 457 10 30, info@kulturmarkt.ch, kulturmarkt.ch 

Der Kulturmarkt ist ein Veranstaltungshaus mit Restaurant im Zürcher Kreis 3, das Stellen-
suchenden eine zeitlich befristete Arbeitsmöglichkeit bietet. Als nationales Qualifizierungs-
programm verfolgen wir das Ziel, die Stellensuchenden aus Kultur, Kommunikation und 
Gastronomie rasch und dauerhaft in den ersten Arbeitsmarkt zu integrieren.  
 
Für unseren Veranstaltungsbetrieb suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Dauer von 

6 bis maximal 12 Monaten eine*n 

 
Praktikant*in Eventmanagement & Kommunikation 100% 
 
Was Dich erwartet 
- enge Zusammenarbeit mit den Leiter*innen Veranstaltungen und Kommunikation 
- Koordination der involvierten Fachbereiche 
- Führen der Termin- und Raumplanung 
- Aktualisierung der Webseite 
- Personalplanung / Einsatzpläne 
- Mitarbeit bei Anfragen und Vermietungen 
- Mitarbeit beim Erstellen von Künstlerverträgen sowie beim Einreichen von Gesuchen 
- Abrechnung und Controlling von Veranstaltungen 
- Teilnahme und Protokollführung an Programm- und Projektsitzungen 
- Koordination des monatlichen Post- und Presseversands 
- Dokumentenmanagement, digitale Ablage 
- Allgemeine administrative Aufgaben, Korrespondenz 
 
Was Du mitbringst 
- Fach- oder Hochschulabschluss in Kultur-, Kommunikations- oder Sozialwissenschaften 
- Erste Erfahrungen im Kulturbereich 
- Präzise, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 
- Hohe Motivation, Einsatzbereitschaft & Belastbarkeit 
- Hohes Verantwortungs- und Qualitätsbewusstsein 
- Flexibilität & Bereitschaft zu teilweise unregelmässigen Arbeitszeiten 
- Einwandfreies und stilsicheres Deutsch  
- Routinierter Umgang mit MS Office  
- Praktische Erfahrung mit CMS-Systemen 
- Team- und Begeisterungsfähigkeit 
 
Was wir bieten 
- Einblick in eine abwechslungsreiche Kultur- und Sozial-Institution 
- Gestaltungsspielraum und vertiefte Praxiserfahrung 
- Erfahrungsaustausch und Entwicklungsmöglichkeit 
- Mitarbeit in interdisziplinärem Team 
- fairer Praktikumslohn, vorzügliche Verpflegungsmöglichkeiten 
 
Interessiert?  
Deine Bewerbung richtest Du bis 29. März per E-Mail an info@kulturmarkt.ch  
Telefonische Auskünfte gibt der Geschäftsleiter Dieter Sinniger, 044 457 10 37. 
www.kulturmarkt.ch 
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