
 

 
 

Das Kammerorchester Basel zählt zu den führenden Kammerorchestern des internationalen Musiklebens. 
Regelmässige Einladungen führen den Basler Klangkörper, der mit international herausragenden 
Solisten:innen und Dirigent:innen konzertiert, in wichtige Konzertstätten und an renommierte Festivals der 
europäischen Klassikszene. Darüber hinaus ist das Kammerorchester Basel mit den beiden 
Abonnementreihen im Stadtcasino sowie in dem eigenen Proben- und Konzertort Don Bosco fest in Basel 
verankert und in der Musikvermittlung aktiv.  
 
Das Kammerorchester Basel sucht per 1. September 2025 oder nach Vereinbarung eine:n  
 
Sachbearbeiter:in Buchhaltung und Personalwesen (60%)  
 
In dieser Funktion bist Du direkt dem Direktor unterstellt und bist für folgende Aufgaben verantwortlich:    

• Führung Finanzbuchhaltung (Aufbereitung, Verbuchung, Kontenabgleich)  
• Lohnbuchhaltung  
• Debitoren- und Kreditorenprozess  
• Steuerwesen (Steuerbefreiungen, Quellensteuerabrechnungen) 
• Aufbereitung der monatlichen Finanzauswertungen  
• Personaladministration inkl. Sozialversicherungen 
• Backoffice-Aufgaben und Unterstützung der Direktion 

 
Du verfügst über eine kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung; eine Weiterbildung im 
Finanz- und Rechnungswesen oder im HR mit eidg. Fachausweis ist von Vorteil. Einen soliden Umgang mit 
Microsoft Office Programmen, Kenntnisse im Sozialversicherungswesen und zwingend nachweisbare 
Erfahrungen im Rechnungswesen bringst du mit. Erfahrung in der Lohnbuchhaltung sowie 
Buchhaltungskenntnisse mit Abacus sind erwünscht. Kenntnisse in 442hz, unserem Organisation- und 
Veranstaltungsprogramm, sind von Vorteil.  
 
Deine Qualitäten:  
Du bist eine kommunikative Persönlichkeit, arbeitest gerne im Team und erledigst deine Aufgaben 
selbstständig, exakt und zuverlässig. Deine gute Arbeitsorganisation, eine schnelle Auffassungsgabe sowie 
deine offene Art bereichern unseren pulsierenden Kulturbetrieb. Du hast Freude am Umgang mit Menschen, 
hektische Momente bringen dich dank deiner Belastbarkeit und Flexibilität nicht aus der Ruhe.  
 
Wir bieten:  
Dich erwartet ein produktives Arbeitsumfeld in einem motivierten Team und eine spannende Herausforderung 
im kulturellen Bereich. 
 
Wir schätzen Vielfalt und setzen uns für ein inklusives Arbeitsumfeld ein. Alle Bewerbungen, unabhängig von 
Nationalität, ethnischer oder sozialer Herkunft, Religion, Alter, Geschlecht, sexueller Orientierung und 
Identität, sind willkommen. 
 
Für Auskünfte steht dir die bisherige Stelleninhaberin Jasmin Stähli, Telefon 061 306 30 40, zur Verfügung. 
 
Bitte richte deine Bewerbung per E-Mail an:  
jasmin.staehli@kammerorchesterbasel.ch 
 
Kammerorchester Basel  
Eptingerstasse 27 
CH-4052 Basel 
 
www.kammerorchesterbasel.ch  
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