
 

 

Der Verein Lesen und Schreiben Deutsche Schweiz ist Mitglied im nationalen Dachverband 

Lesen und Schreiben. Er vertritt die Anliegen der deutschen Schweiz auf nationaler Ebene, 

koordiniert und kommuniziert die Anliegen seiner Mitglieder und setzt sich auf inter- und 

überkantonaler Ebene dafür ein, dass alle erwachsenen – primär deutschsprachigen - 

Einwohnende der deutschen Schweiz Zugang zu Kursangeboten im Bereich der Grundbildung 

(Deutsch Lesen und Schreiben, Rechnen und Computernutzung) bekommen.  

 

Zur Verstärkung unserer Geschäftsstelle in Bern suchen wir sofort oder nach Vereinbarung 

 

eine stellvertretende Geschäftsführung, 60 % 

Ihre Stellenziele und Aufgaben sind:  

  Qualitätsstandards für das Unterrichten von Grundkompetenzen in der deutschen 

Schweiz erarbeiten: Bestandesaufnahme und Analyse von bestehenden Angeboten und ihrer 

Struktur. Erarbeitung eines Konzeptes „Qualität im Bereich Grundbildung„ 

 Aus- und Weiterbildung Kursleitende Grundbildung deutsche Schweiz: Ausarbeitung 

und Realisierung eines Konzeptes der Aus- und Weiterbildung  

 Mitabdeckung des Beratungstelefons: Sicherstellung der Erreichbarkeit und des 

Beratungsniveaus der telefonischen Auskunft  

 Durchführung der Tagung „Grundkompetenzen“, Mitarbeit in Projekten und Erledigung 

administrativer Aufgaben  

 

Wir wünschen uns:  

 Universitären Abschluss MA, lic. phil. oder gleichwertige Ausbildung 

 Ausbildung / Erfahrung in der Erwachsenenbildung und im Qualitätsmanagement 

 Initiative, analytisch denkende, selbständige, belastbare und flexible Persönlichkeit  

 Dienstleitungsbereitschaft (intern und extern) 

 Hohe kommunikative und soziale Kompetenz  

 Gute Computer Anwenderkenntnisse und Französisch und Englisch auf Niveau B2  

 

Wir bieten: 

Gute Arbeitsbedingungen, abwechslungsreiche Arbeit, Arbeitsort Nähe Bahnhof Bern 

 

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbung per E-Mail bis 3. 5. an:aschwanden@lesen-schreiben-d.ch  

Bei Fragen zur Stelle gibt Ihnen die Geschäftsführerin Brigitte Aschwanden gerne Auskunft. 

Tel.: 031 508 36 18. Die Bewerbungsgespräche finden am 9. Mai statt. Eine zweite Runde ist 

auf den 12. Mai nachmittags festgelegt.  

http://www.lesenschreiben-d.ch/myUploadData/files/IKT%20Grundkompetenzen%20Kick-Off%20DE%20(2).pdf
mailto:aschwanden@lesen-schreiben-d.ch

