
SOS-Kinderdorf gibt weltweit in Not geratenen Kindern eine Familie, hilft ihnen, ihre Zukunft selbst zu 

gestalten und trägt zur Entwicklung ihrer Gemeinden bei. Unsere starke Marke steht für Nachhaltigkeit, 

Effizienz und Glaubwürdigkeit, sowie für ein einzigartiges Konzept. 

Zur Verstärkung unseres Programm-Teams suchen wir per 1. November 2019 oder nach Vereinbarung 

eine engagierte Fachperson in der Funktion als  

VERANTWORTLICHE/N REPORTING / RESEARCH 60% 

Deine Aufgaben:  

Innerhalb der Abteilung für unsere internationalen Projekte bist du für die Erstellung von Fundraising-

Anträgen sowie Zwischen- und Schlussberichten zuständig. Du überarbeitest und stellst die bestehenden 

Budgets und Projektabrechnungen zusammen und lässt diese in die Berichte einfliessen. Mit den 

gewonnen Erkenntnissen erstellst du detaillierte und gut verständliche Berichte in deutscher und englischer 

Sprache. Du bist Ansprechperson für Informationen der Programminhalte sowie Schnittstelle zu den 

anderen Abteilungen. 

Für das Zusammentragen von Informationen nutzt du die verschiedenen elektronischen Werkzeuge des 

nationalen und internationalen Verbunds von SOS-Kinderdorf und stehst eng mit den Fachverantwortlichen 

in Kontakt. 

Was du mitbringst: 

Du verfügst über mehrjährige Erfahrung in einer vergleichbaren Position, arbeitest genau und 

kommunizierst stilsicher in deutscher, englischer und vorzugsweise französischer Sprache. Du hast ein 

Flair für Zahlen, arbeitest selbständig, strukturiert und dienstleistungsorientiert. 

Erfahrung in Entwicklungszusammenarbeit und Programmkenntnisse sind von Vorteil. 

Wir bieten dir: 

SOS-Kinderdorf Schweiz bietet mehr als einen normalen Arbeitsplatz. Hier weisst du jeden Tag, warum du 

gerne zur Arbeit kommst. Du erhältst einen spannenden Einblick in die Tätigkeiten eines weltweiten 

Kinderhilfswerkes. Kurze Kommunikations- und Entscheidungswege sowie schlanke Unternehmens-

strukturen sind nur wenige Vorteile, die uns auszeichnen. Mit deinen Macherqualitäten hilfst du uns, die 

Zukunft von in Not geratenen Kindern nachhaltig zu verbessern.  

Wir freuen uns auf deine elektronische Bewerbung bis zum 25.09.2019 per E-Mail an: personal@sos-

kinderdorf.ch  

 

Jedem Kind ein liebevolles Zuhause 
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