
 
 
 
 
 

 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt gesucht: MitarbeiterIn für den Bereich 

Personal & Volontariat (100 %) 
 

Das Zentrum der Einheit Schweibenalp ist ein spiritueller Kraftort im Berner Oberland mit einem 
Seminar- und Gästebetrieb (Hotelbetrieb mit 100 Betten und vegetarischer Küche), 
interreligiösem Tempel und der Alpinen Permakultur. Die Arbeits- und Lebensgemeinschaft mit 
ca. 25 Mitarbeitenden und 10 bis 25 VolontärInnen versorgt und bewirtschaftet die 
verschiedenen Bereiche. 
 

 

Dein Aufgabengebiet  

 Mitglied des Leitungsteams 
 Koordination und Administration des Personalbereichs (Korrespondenz, Bewerbungen/ 

Neueinstellungen, Verträge, Lohnadministration, Beratung in Sozialversicherungs-
angelegenheiten, Berufsvorsorge, Kontaktperson für Gemeinde- und kantonale 
Behörden) 

 Einführung und Begleitung neuer MitarbeiterInnen 
 Interne Koordinations- und Kommunikation zwischen MitarbeiterInnen, den Teams und 

dem Betrieb, AnsprechpartnerIn bei Konflikten 
 Organisation und Leitung von betrieblichen MitarbeiterInnen-Treffen und 

Gemeinschaftsanlässen 
 Mitarbeit an der Weiterentwicklung von Strukturen und Prozessen des Betriebes 
 Koordination des VolontärInnen-Bereiches  

 

Dein Profil 
 Koordinations- & Organisationstalent mit selbstständiger und lösungsorientierter 

Arbeitsweise 
 sehr gute administrative und kommunikative Fähigkeiten  
 Teamfähigkeit, Reflexionsfähigkeit, Flexibilität und Standhaftigkeit 
 Erfahrung im Bereich "Human Resources", Moderation, Mediation, Soziokratie, 

Schweizer Gemeinde- und Rechtsstrukturen oder Hotellerie von Vorteil  
 gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Idealismus & Offenheit für einen Projektlohn mit anderem Mehrwert  
 Ausübung einer eigenen spirituellen Praxis und Interesse an persönlichem Wachstum  
 Bereitschaft Mit-Verantwortung zu übernehmen und sich für eine längere Zeit an 

unserem Ort niederzulassen  
 

Wenn du an dieser abwechslungsreichen Aufgabe interessiert bist, schicke bitte deine 
vollständigen Bewerbungsunterlagen an jobs@schweibenalp.ch. 

Deine Ansprechpartner sind Volker und Moris 
 

www.schweibenalp.ch 
 


