
	

	

 
 
 
«Sprache auf die Bühne!» – unter diesem Motto findet im sogar theater seit über  
20 Jahren literarisches Theater statt. Das kleine, feine Theater mit 60 Plätzen und 
einer Bar befindet sich mitten im Kreis 5 in Zürich. Pro Spielzeit werden 80 bis 100 
Aufführungen gezeigt; auf dem Programm stehen Stücke von zeitgenössischen 
Autor*innen, Spoken-Word-Abende, Musiktheater und szenische Lesungen. 
 
Fürs Theaterbüro an der Josefstrasse 106 suchen wir ab 1. September 2020 eine*n  
 
 
Mitarbeiter*in Administration & Buchhaltung 30% 
 
 
Aufgabenbereiche: 

• Buchhaltung sogar theater 
• Löhne und Honorare für Mitarbeiter*innen und Künstler*innen 
• Erstellen von Statistiken, Auswertungen, Jahresrechnung und Leistungsbericht 
• Administration Theaterverein: Rechnungsstellung, Adressverwaltung, 

Korrespondenz, Versände 
• Mitarbeit bei Fundraising und Gönner*innenpflege 

 
 
Anforderungen: 

• Sachbearbeiter*in Rechnungswesen oder gleichwertige Ausbildung 
• selbständige und effiziente Arbeitsweise mit ausgezeichneten Planungsfähigkeiten 
• stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 

 
 
Was wir bieten: 
Mitarbeit in einem engagierten Kulturbetrieb, zentraler Arbeitsort, Jahresarbeitszeit, 
branchenübliche Entlöhnung. 
 
 
 
Bewerbungen per Mail an info@sogar.ch bis 20. März 2020. 
 
 
 
 


