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CO-OPERAID (www.co-operaid.ch) ist ein gemeinnütziges, politisch und konfessionell unabhängiges 
Schweizer Hilfswerk. In Zusammenarbeit mit lokalen Partnerorganisationen führen wir Projekte im 
Bereich Grundschul- und Berufsausbildung für Kinder und Jugendliche in Afrika und Asien durch.  
 
Möchten Sie mit Ihrem freiwilligen Engagement ein Teil von CO-OPERAID werden? Unser engagiertes 
Team der Geschäftsstelle in Zürich besteht aus vier Teilzeit-Angestellten und freiwilligen 
Mitarbeiter/innen. Per sofort suchen wir eine qualifizierte Person für den Bereich Finanzen.  
 

Freiwillige/r Buchhalter/in (20%)  
 
Ihre Aufgaben umfassen 
 

 Führen der Finanz-, Lohn- und Spendenbuchhaltung 

 Zahlungsverkehr 

 Periodische Abschlüsse und Jahresabschluss in Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung 

 
 

Unsere Anforderungen 
 

 Kaufmännische Grundausbildung, Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen von Vorteil 

 Berufserfahrung in Finanz- und Betriebsbuchhaltung inkl. Jahresabschluss, Erfahrungen im NGO-
Bereich von Vorteil 

 Gute IT-Anwenderkenntnisse 

 Sicheres Deutsch, Englischkenntnisse von Vorteil   

 Selbständig, zuverlässig und genau 

 Teamfähig und kooperativ 
 

Die Arbeitszeiten und das Pensum können entsprechend Ihren Möglichkeiten abgesprochen werden. 
Zur Wahrnehmung der Aufgaben ist circa ein Arbeitstag pro Woche notwendig. Ihr Arbeitsort liegt im 
Zentrum von Zürich. Für weitere Informationen steht Ihnen Nicole Stejskal, Co-Geschäftsleiterin, Tel. 
044 363 57 87, gerne zur Verfügung. 

Bitte senden Sie uns Ihre elektronische Bewerbung bis am 31. Oktober 2020 an personal@co-
operaid.ch 

 
Tragen Sie mit Ihrer freiwilligen Arbeit dazu bei, dass CO-OPERAID seine Hilfsprojekte realisieren 
kann. Wir freuen uns auf Sie! 
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