
Buchhalter:in für den Verein FAIR. | 5-10%
(Ehrenamt)
FAIR. ist ein steuerbefreiter Verein mit Sitz in Nidau, der seit über 10 Jahren für eine
nachhaltige Entwicklung eintritt, für klimaverträglichen Konsum sensibilisiert und sich für
Menschenrechte einsetzt. Per 01.01.2024 (oder nach Vereinbarung) suchen wir eine:n
motivierte:n Buchhalter:in, der/die unser Team verstärkt und aktiv an der Umsetzung unserer
Ziele mitwirkt. Als Buchhalter:in beim Verein FAIR. bist du für die Finanz- und
Lohnbuchhaltung des Vereins verantwortlich. Zu deinen Aufgaben gehören:

● Einnahmen und Ausgaben in der Buchhaltungssoftware verbuchen
● Jahresabschluss und Finanzbericht erstellen und Revision begleiten
● Jahresabrechnung für Löhne und Sozialversicherungen erstellen
● Rechnungen stellen, Zahlungen beauftragen
● Mitgliederverwaltung, jährliche Spendenbestätigungen erstellen
● Monatslöhne abrechnen, auszahlen und verbuchen
● Zusammenarbeiten mit Vorstand und Kernteam

Für diese Position ist Wissen über die doppelte Buchhaltung von Vorteil. Kenntnisse über
Lohnbuchhaltung oder zu den Fachempfehlungen zur Rechnungslegung von “Swiss GAAP
FER” sind ein Plus. Solltest du diese Kenntnisse nicht besitzen, sind wir gerne bereit,
dich entsprechend einzuarbeiten.

Als Teil des Vorstands hast du zudem die Möglichkeit, dich aktiv in die Vereinsarbeit
einzubringen und an Entscheidungen mitzuwirken. Wir suchen deshalb eine:n motivierte:n
Teamplayer:in, der/die Freude an der Arbeit im Team hat und sich für eine fairere Welt
einsetzen möchte.

Mit deinem Engagement

verbesserst du die Chancengleichheit
unterstützt du direkt Menschen auf der Flucht / mit Migrationsgeschichte
förderst du das gesellschaftliche Zusammenleben und
engagierst du dich für eine nachhaltige Entwicklung

Der Umfang dieser Stelle beträgt ca. 5-10%. Die Arbeit kann im Homeoffice, in unserem
“Haus pour Bienne” in Biel oder online (Vorstandssitzungen) erledigt werden.

Wenn du dich für diese Stelle interessierst und Teil unseres Teams werden möchtest, dann
melde dich bei uns unter: info@vereinfair.ch

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

mailto:info@vereinfair.ch

