
  
 
 
Der Verein ALS Schweiz ist eine schweizweit agierende gemeinnützige Organisation für Menschen mit 
Amyotropher Lateralsklerose (ALS). Wir unterstützen seit 10 Jahren Betroffene und ihre Angehörigen – 
mit  spezifischen  Dienstleistungen  und  Angeboten.  Ziele  des  Vereins  sind  es  einerseits,  die 
Lebensqualität von Betroffenen zu verbessern, andererseits, die Krankheit ALS in der Öffentlichkeit und 
in Fachkreisen bekannter zu machen. Die Geschäftsstelle befindet sich derzeit in Basel. 
 
Per 1. Juli 2022 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n 
 
 

Geschäftsleiter/in 60‐80% 
 
 
Ihre Aufgaben 

 Führung der Geschäftsstelle mit derzeit fünf Mitarbeitenden und Sicherstellung eines reibungslosen 
Geschäftsbetriebs 

 Steuerung und Überwachung des Finanz‐ und Rechnungswesens, sowie Erstellung von Budget und 
Jahresrechnung 

 Vertretung des Vereins nach innen und aussen (in Abstimmung mit Vorstand und Präsidium) 

 Vor‐ und Nachbearbeitung der Vereinssitzungen (Vorstand, Mitgliederversammlung etc.) 

 Planung und Umsetzung von Kommunikationsaktivitäten 

 Förderung der Zusammenarbeit innerhalb und ausserhalb des Vereins 

 Weiterentwicklung der Dienstleistungen des Vereins 
 
 
Unsere Anforderungen 

 Hochschulabschluss oder vergleichbare Ausbildung 

 Berufserfahrung in NPO‐Management, idealerweise verbunden mit entsprechender Weiterbildung 

 Gute Kenntnisse des Gesundheits‐ und Sozialsystems der Schweiz 

 Empathie für ALS‐Betroffene und deren Angehörige 

 Sehr gute Deutsch‐ und Französisch‐Kenntnisse 

 Diplomatisches Geschick,  partizipativer  Führungsstil  sowie  Sensibilität  im Umgang mit  kritischen 
Themen 

 
 
Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, sich verantwortungsvoll und mitgestaltend in eine junge und moderne 
Betroffenenorganisation  einzubringen  und  an  der  weiteren  Professionalisierung  des  Vereins 
mitzuwirken. Attraktive Anstellungsbedingungen, ein gutes Arbeitsklima und ein moderner Arbeitsplatz 
runden unser Angebot ab.  
 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis am 18. Februar 2022 
an unseren externen Dienstleister B'VM an bvm.bern@bvmberatung.net. Für Fragen steht Ihnen Herr 
Lars Funk unter 031 313 88 88 gerne zur Verfügung. 

 


