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Pflege und Betreuung mit Herz  
Das Hospiz Aargau, Spezialisierte Palliative Care in Brugg mit seinen 10 Einzelzimmern bietet schwerkranken und 
sterbenden Menschen einen Ort der Ruhe und Geborgenheit. In einer Atmosphäre liebevoller Zuwendung 
unterstützen wir die letzte Phase ihres Lebens. Das Hospiz versteht sich als ein Ersatz für zu Hause. Ein 
schwerkranker Mensch kann hier in Selbstbestimmung - soweit wie möglich befreit von Schmerzen und anderen 
belastenden Symptomen - leben und in Würde sterben. 

Ein multiprofessionelles Team von hochqualifizierten Angestellten und lebenserfahrenen Freiwilligen engagiert sich 
in der Umsetzung an den Zielen der weltweiten Hospizbewegung (Hospice Care).  

 

Wir suchen zur Verstärkung eine engagierte Persönlichkeit für die Stellung als 
 

Mitarbeiter/in Administration, 40-50 Stellenprozent % 
 

Aufgabenbereich 

 Aktive Mitarbeit im Bereich Sekretariat 
 Mitarbeit in der Patientenadministration 
 Mitarbeit in Buchhaltung und Rechnungswesen 
 Mitarbeit im Bereich HR 
 Unterstützung der Geschäftsleitung in der Projektarbeit 

 

Anforderungsprofil 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich (mit Zusatzausbildungen) sowie Erfahrung im 
Rechnungswesen und der Buchhaltung 

 Interesse für Personalwesen (Vorkenntnisse wünschenswert) 
 Erfahrungen im ERP-System Lobos 
 Kompetenter und liebevoller Umgang mit Menschen jeglicher Herkunft 
 Selbständigkeit und Bereitschaft, Verantwortung zu tragen 
 Psychische und physische Belastbarkeit 
 Zeitliche Flexibilität  

 

Wir bieten 

 Vielseitiger und verantwortungsvoller Aufgabenbereich 
 Zeit für den Menschen und das Arbeitsportfolio 
 Eigenständiges Arbeiten mit viel Entscheidungskompetenz 
 Reichhaltiges Sozialpaket 
 Durchgängige Wertehaltung der Hospice Care mit hoher Sinnstiftung 

 

Stellenantritt: Nach Absprache 

 

 

Weitere Auskünfte erhalten Sie von unserer Leitung Dienste, Katja Zubler (056 521 00 01). Wir freuen uns auf 
Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Senden Sie diese bitte per E-Mail an unsere HR-Abteilung unter 
hr@hospiz-aargau.ch; vielen Dank. 


