
 

Für Menschen mit Handicap. Ohne Wenn und Aber. 

 
 

 
 
Procap ist die grösste Mitgliederorganisation für Menschen mit Behinderungen in der Schweiz 
und bietet Beratungen und Dienstleistungen in den Bereichen Sozialversicherungsrecht, Bauen, 
Wohnen, Reisen, Sport, Freizeit, Bildung und Sensibilisierung an. 
 
Wir suchen per 1. September 2019 oder nach Vereinbarung eine*n 
 
 

Sachbearbeiter*in Bildung und Sensibilisierung (80 %) 
 
 

Ihre Aufgaben: 
 

> Organisation und Koordination von Sensibilisierungseinsätzen 
> Organisation, Durchführung und Nachbearbeitung von Schulungen 
> Begleitung und Briefing von Corporate Volunteering-Einsätzen 
> Unterstützung des Teams bei der Ausarbeitung von Offerten, Berichten, 

Schulungsunterlagen, usw.  
 

Sie bringen mit: 
 

> Kaufm. Grundausbildung 
> Kursleiter/innen-Ausbildung SVEB 1 
> Auto-Führerausweis Kategorie B 
> Stilsicheres Deutsch und gute Französischkenntnisse 
> Versierter Umgang mit Microsoft-Office 
> Technisches Flair (z.B. für Präsentationstechnik) 
> Kontaktfreude, Serviceorientierung und ausgezeichnete Umgangsformen 
> Organisationstalent mit Eigeninitiative und eine pragmatische Arbeitsweise 
> Engagement mit Herz, Teamfähigkeit, Lösungsorientierung, gute Sozialkompetenzen 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

> ein vielfältiges und verantwortungsvolles Arbeitsspektrum 
> die Möglichkeit zur Mitgestaltung und Weiterentwicklung des Ressortangebots 
> ein gutes Arbeitsklima in einem kleinen engagierten Team 
> gute Sozialleistungen 
> einen zentralen Hauptarbeitsplatz in Gehdistanz zum Bahnhof Olten. 

 
 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte bis spätestens 10.08. 2019 
per E-Mail an: Sabrina Salupo, Leiterin Bildung und Sensibilisierung, sabrina.salupo@procap.ch. 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Salupo gerne zur Verfügung, Tel. 062 206 88 88. 
 

Bei gleicher Qualifikation werden Menschen mit Handicap bevorzugt. 
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