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International Cultural Youth Exchange
Internationaler Jugend- und Kulturaustausch
Echange Culturel International de Jeunes

ICYE Schweiz (International Cultural Youth Exchange) sucht ab Anfang Januar 2022 oder nach
Vereinbarung

eine:n Programme Officer (80-100%)

ICYE ist eine weltweitvernetzte, internationale Austauschorganisation fiir junge Erwachsene und
organisiert seit Uber 60 Jahren Freiwilligeneinséatze auf der ganzen Welt. Fir die Geschéftsstelle von
ICYE Schweiz in Bern suchen wir eine:n Programme Officer fiir das EVS-Programm (European Voluntary
Service, 60%), der:die zusatzlich administrative Aufgaben im Bereich anderer Programme (20%)
Ubernimmt.

Die Aufgaben

o Koordination und Organisation des vom Bund finanzierten, européischen
Austauschprogrammes EVS

o Betreuung der EVS Hosting und Sending Kandidat:innen und Zusammenarbeit mit den
Partnern: Gastfamilien, Projekte, Mentoren und Sending Organisations

o Entwicklung des EVS-Programms: Zusammenarbeit mit der Stiftung Movetia, Verfolgen von
Entwicklungen in der Politik

o Unterstitzung im administrativen Bereich des ICYE-Kurzeinsatzprogramms

o Mitwirkung bei der Eventplanung und allgemeine administrative und organisatorische
Tatigkeiten

Dazu arbeitet der:die Programme Officer zusammen mit den mehr als 40 ICYE-Partnerkomitees weltweit,
freiwilligen Mitarbeitenden von ICYE Schweiz und unterstiitzt die franzésischsprachige Kommunikation.

Dein Profil

Kaufméannische Grundausbildung; erste Arbeitserfahrungen vorhanden

Flair fir Kommunikation und Prozessmanagement

Selbstandiges Arbeiten und Eigeninitiative

Flexibilitdt, Organisationstalent und vernetztes Denken

Freude an der Arbeit in einem interkulturellen und jungen Umfeld

Franzosische oder deutsche Muttersprache mit sehr gute Kenntnisse in der anderen Sprache (C1),
sehr gute Englischkenntnisse (C1)

¢ Auslanderfahrung und Erfahrung in Zusammenarbeit mit Freiwilligen von Vorteil

Unser Angebot

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem interkulturellen, internationalen und dynamischen
Umfeld

o Die Mdglichkeit, aktiv bei der Weiterentwicklung einer etablierten NPO mitzuwirken

e Ein engagiertes und unkompliziertes Team

e Jahreslohn: ca. CHF 62K-68K auf 100% (x13)

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf dein vollstandiges Bewerbungsdossier bis
am 14. November 2021 per E-Mail an jobs@icye.ch. Die Vorstellungsgesprache finden in den letzten
zwei Novemberwochen statt.

Gerne steht dir die Geschéftsleiterin, Hester Kuijk Breitenmoser, fur weitere Informationen zur Verfigung:
Tel. 031 371 77 80, jobs@icye.ch.
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