interieursuisse ist ein gewerblicher Berufsverband mit Sitz in Selzach. Darliber hinaus betreibt interieursuisse
die Schweizerische Fachschule fiir Wohnen und Gestalten unter demselben Dach. Nebst diesen Kernaufgaben
werden ab 2021 drei weitere Berufsverbdande aus der engeren Branche ihren Sitz vor Ort haben und Infrastruk-
tur und Dienstleistungen von interieursuisse beziehen. Fiir den Bereich Schuladministration, Marketing und
Verkauf suchen wir eine/n

Executive Assistant (Assistent des Geschaftsfiihrers)

lhre Aufgaben

In dieser dusserst vielseitigen Position unterstiitzen Sie den Geschaftsfiihrer organisatorisch sowie auch admi-
nistrativ. Sie sind fur die Schulorganisation, das Marketing und den Verkauf verantwortlich und sorgen so fir die
erfolgreiche Fliihrung des gesamten Schulbereiches. Dies erledigen Sie mit Flair, gewinnender Kommunikation
und verldsslichem Organisationstalent. Zudem arbeiten und/oder fiihren sie diverse Projekte rund um den Bil-
dungsbereich.

lhr Profil

Sie verfiligen Uber eine kaufmannische Ausbildung und liber eine Weiterbildung im Managementbereich und
weisen sich durch ausgezeichnete Deutsch- und Franzdsischekenntnisse in Wort und Schrift aus. Sie sind erfah-
ren im Umgang mit MS Office und den kooperativen Tools aus dem Bereich Internet und Social Media. Dank
Ihrem ausgepragten Organisationstalent bewahren Sie auch in hektischen Zeiten einen ruhigen Kopf.

Wir bieten:

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Arbeit, einen modern eingerichteten Arbeitsplatz sowie zeitgemas-
se Anstellungsbedingungen mit attraktiven Sozialleistungen in einem kleinen Team. Diese Stelle bietet grossen
Gestaltungsspielraum und viele Moglichkeiten sich kreativ einzubringen.

Bewerbung/Auskunft: Eslzlgfsreleur
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis am 15. Juli 2020 an: pretelli@interieursuisse.ch b Wohnen
Flr Auskiinfte steht Ihnen Walter Pretelli, Geschéftsfiihrer, Tel. 032 641 6610, gerne zur Verflgung. o et



