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Der Cevi Schweiz (www.cevi.ch) ist mit rund 13‘000 Mitgliedern der drittgrosste Jugendverband der
Schweiz. Wir bieten Kindern und Jugendlichen eine sinnvolle Freizeitbeschdftigung, prdgende
Gemeinschaftserlebnisse und die Moglichkeit thre Talente zu entwickeln.

Wir sind Teil der weltweiten Christlichen Vereine Junger Frauen und Mdanner, YWCA und YMCA. In unse-
rer dynamischen Geschiiftsstelle mit 7 Mitarbeitenden im Zentrum von Ziirich suchen wir per 1. Mdrz 2021
oder nach Vereinbarung eine/n

VERANTWORTLICHE/R FINANZEN & VERSICHERUNG 50%-100%

Was sind Ihre Aufgaben?

. Selbststandiges fiihren der Buchhaltung inkl. Jahresabschlisse nach Swiss GAAP FER

. Planung und Leitung der Budgetierungsprozesse

. Lohnbuchhaltung fiir Cevi Schweiz und Mandate

. Finanzielles Controlling und Reporting der Geschaftsprozesse und Projekte

. Versicherungswesen: Personal- und Sachversicherungen, Administration, Ansprechperson
. Erstellen der Mehrwertsteuerabrechnung

. Ansprechpartner ZEWO und Qualitatslabel

. Unterstiitzung bei allgemeinen Arbeiten der Geschaftsstelle

Was bringen Sie mit?

. Kaufmannische Grundausbildung mit Weiterbildung Fachmann /Fachfrau Rechnungswesen
. Einige Jahre Berufserfahrung (Abacus)

. Sehr gute Deutsch-, sowie Franzosisch- und Englischkenntnisse

. Verbundenheit zu unserem Verband und seinen Mitgliedern

. Bereitschaft fiir gelegentliche Sitzungen ausserhalb der ordentlichen Arbeitszeiten

. Teamgeist, analytisches und unternehmerisches Denken, Flexibilitat und Eigeninitiative

Als Verband mit Schwerpunkt in der Kinder- und Jugendarbeit bevorzugen wir eine Person zwischen 20-
45 Jahren und /oder eine Person mit Cevi-Hintergrund.

Was wir Thnen bieten?

. Eine vielseitige und abwechslungsreiche Aufgabe in einer lebhaften Non-Profit-Organisation, in
der die Mehrheit ehrenamtlich tatig ist

. Ein junges dynamisches Team und Gestaltungsspielraum

. Einen attraktiven Arbeitsplatz im Herzen von Zirich

Nehmen Sie Kontakt mit uns auf!
Bitte senden Sie Ihr vollstdndiges Bewerbungsdossier an Peter Munderich, Cevi Schweiz,
Sihlstrasse 33, 8021 Ziirich oder per Mail an: peter.munderich@cevi.ch
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