
 
  
 
 
Stellenausschreibung  
Wissenschaftliche/r MitarbeiterIn im Weiterbildungsbereich (80-100%) 
 
Der Schweizerische Verband für Weiterbildung (SVEB) ist der Dachverband der allgemeinen und 
beruflichen Weiterbildung. Wir vernetzen die Weiterbildungsakteure und engagieren uns für die 
Professionalisierung und Qualität der Weiterbildung sowie für innovative Entwicklungen des 
Bildungssystems. In Zusammenarbeit mit zahlreichen Partnern erstellen wir Konzepte und Analysen und 
fördern den Transfer zwischen Wissenschaft und Praxis. 
Der SVEB führt eine nationale Geschäftsstelle in Zürich und je ein sprachregionales Sekretariat in 
Lausanne und Lugano. 
Als Mitarbeiter/in der Abteilung Entwicklung&Innovation sind Sie in der nationalen Geschäftsstelle in Zürich 
tätig. Sie sind Teil eines kleinen, engagierten Teams, das Fachwissen zur Weiterbildung entwickelt, 
aufbereitet und nach aussen kommuniziert. Die Abteilung umfasst die Bereiche: Forschung, 
Grundkompetenzen, Internationales, Think Tank. Themen, die wir zurzeit bearbeiten, sind u.a.: 
Digitalisierung, Weiterbildungszertifikate, Weiterbildung in KMU, Zukunftsszenarien für die Weiterbildung. 
Ihre Aufgaben:  

- Mitarbeit in Projekten (Studien, praxisorientierte Analysen, interne Projekte, internationale Projekte) 
- Erstellen und Auswerten von Umfragen  
- Fachliche Recherchen und Erstellen von Themendossiers  
- Verfassen und Redigieren von Projektberichten und Fachpublikationen 
- Konzeptionelle Arbeiten 
- Projektbezogene administrative Arbeiten wie die Erstellung von Sitzungsprotokolle, Organisieren 

von Sitzungen und Koordinationsaufgaben 
Ihr Profil: 

- Hochschulabschluss in einem sozialwissenschaftlichen Fach 
- Erfahrung mit quantitativen und qualitativen Forschungsmethoden 
- Gute Projektmanagement-Kompetenzen 
- Selbstständige, flexible Persönlichkeit 
- Genaue und strukturierte Arbeitsweise, analytisches Denken 
- Interesse an Weiterbildungsthemen  
- Stilsicheres Deutsch, sehr gute Schreibkompetenzen 
- Gute Kenntnisse der französischen und englischen Sprache 

Umfang: 80-100% 
Stellenantritt: 1. August 2018 oder nach Vereinbarung 
Arbeitsort: SVEB, Oerlikonerstrasse 38, 8057 Zürich (Nähe Milchbuck)  
 
Kontakt 
Bei Fragen steht Ihnen Irena Sgier, Vizedirektorin und Leiterin der Abteilung Entwicklung&Innovation, gerne 
zur Verfügung. Kontakt: Tel. 044 319 71 59 oder e-Mail irena.sgier@alice.ch  
 
Weitere Informationen: www.alice.ch 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen in elektronischer Form bis am 15. Mai an den 
Leiter Administration pius.schwegler@alice.ch.  

23. April 2018 


