
 

 

Die Vereinigung CVP Frauen / Die Mitte Frauen sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine 

Generalsekretärin (60% - 80%)  
Arbeitsort: CVP Frauen / Die Mitte Frauen Schweiz, Hirschengraben 9, 3011 Bern 

 

Aufgabenbereiche  

Das Führen des Generalsekretariats, die administrative Unterstützung des Präsidiums und des 
Vorstandes, die Planung von nationalen Anlässen und die Unterstützung sowie enge Zusammenarbeit 
mit der Präsidentin. 

Als Generalsekretärin übernehmen Sie verschiedene spannende Aufgaben der CVP Frauen / Die 
Mitte Frauen wie beispielsweise:  

• Koordination der Tätigkeiten der Parteiorgane und der Kantonalbewegungen 
• Organisation von Veranstaltungen der CVP Frauen / Die Mitte Frauen 
• Vorbereiten strategischer Entscheidungen 
• Mitwirkung und Führung bei der Öffentlichkeitsarbeit und Kampagnenführung 
• Webseite aktualisieren, Medienmitteilungen und Artikel verfassen und teilen, Social Media 

Kanäle betreuen / Fotos 
• Führung des zentralen Mitgliederregister 
• Betreuung spezifischer Projekte 
• Erarbeiten und Koordination der Eingaben von Vernehmlassungsantworten 

Das Generalsekretariat ist die Vertretung der CVP Frauen / Die Mitte Frauen Schweiz gegenüber der 
Mitte Schweiz im Tagesgeschäft. 

 

Wir bieten  

• Interessante, selbständige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem spannenden Umfeld 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und fortschrittliche Sozialleistungen 
• Kennenlernen der Politik auf nationaler Ebene 
• Einbettung in das engagierte und dynamische Team des Generalsekretariats der Mitte 

Schweiz. 

Anforderungsprofil 

• Ausbildung im Bereich Politologie, Jurisprudenz oder Ökonomie bevorzugt 
• Politisches Engagement von Vorteil 
• Identifikation mit der Partei und deren Wertebasis 
• Eigenverantwortung, Ideenreichtum, Initiative und Umsetzungskompetenz 
• Muttersprache Deutsch oder Französisch, sehr gute Französisch- bzw. Deutschkenntnisse 

erforderlich 
• Interesse an der Bundespolitik, Verständnis von politischen Prozessen 
• Hohe Flexibilität bezüglich Arbeitsort und -zeit 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns über Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf  
und Motivationsschreiben an praesidentin@frauen.die-mitte.ch, CVP Frauen / Die Mitte Frauen 
Schweiz Hirschengraben 9 3011 Bern, Tel: 079 686 47 95 
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