
ProTier - Stiftung für Tierschutz und Ethik setzt sich seit 75 Jahren für einen gerechten und 
ethisch vertretbaren Umgang mit Tieren ein. Heute sind die Anliegen des Tierschutzes ak-
tueller denn je: Klimapolitik, Ernährungsverhalten und Tierwohl stehen in engem Zusam-
menhang. Wenn dich dieses Themenumfeld anspricht, du keinen 0815-Job suchst, du etwas 
bewegen und umsetzen möchtest und dies noch zusammen mit einem dynamischen und auf-
gestellten Team, dann können wir dir ein interessantes Angebot unterbreiten. Du bist ver-
antwortlich für die 

Sachbearbeitung Administration 
und Spendenverwaltung CRM 60-80%

Wie du im Funktionstitel erkennen kannst, handelt es sich um ein vielseitiges Aufgabengebiet. 
Zum einen stellst du in enger Abstimmung mit dem Geschäftsleiter die allgemeine Administra-
tion sicher. Dies beinhaltet beispielsweise:

•	 Betreuung der Telefonzentrale und der E-Mail-Postfächer
•	 Unterstützung im Bereich Buchhaltung/Treuhand und Organisation
•	 Führung der Spendenverwaltung und statistische Auswertungen für verschiedenen Projekte

Zum anderen bist du verantwortlich für:

•	 die Datenqualität und Datenintegrität
•	 Sicherstellen von Schnittstellen
•	 Aufbereitung von Daten für Versände
•	 Weiterentwicklung des Spendenverwaltungstool Cura

Dabei arbeitest du eng mit den Bereichen Kommunikation und Kampagnenentwicklung zusam-
men und hilfst bei der Entwicklung und Umsetzung von Spendenaktivitäten aktiv mit. In diesem 
abwechslungsreichen Tätigkeitsfeld ist eine kommunikative und engagierte

Macher:in- und Allrounder:in-Persönlichkeit

gefragt, die gerne selbständig arbeitet, mitdenkt und anpackt. Mit einer kaufmännischen Ausbil-
dung und Berufserfahrung im CRM-Management oder Spendenverwaltungssystem bist du bes-
tens vorbereitet für deine neue Aufgabe. Ferner bringst du eine hohe Affinität zum Thema Fund-
raising mit, bist versiert im Umgang mit MS-Office-Programmen und bist offen und neugierig für 
Neues.

Entscheidend für uns wird aber deine natürliche und gewinnende Persönlichkeit sein sowie dei-
ne Freude am Umgang mit Mensch und Tier. Im Gegenzug können wir dir einiges bieten. Hohe 
Selbstständigkeit, Homeoffice, flexible Arbeitszeiten, wertschätzendes und familiäres Umfeld 
sowie motivierte Arbeitskolleginnen und Kollegen sind nur ein paar Punkte, die für uns sprechen 
sollten. Und noch dies: ProTier feiert im Jahr 2024 sein 75-jähriges Bestehen. Dabei sind deine 
Ideen und Vorschläge für die Planung und Umsetzung gefragt und gemeinsam werden wir dieses 
Jubiläum zu einem ganz besonderen Anlass machen. Wir freuen uns, zusammen mit dir unsere 
Organisation weiterentwickeln zu dürfen. 

Wenn wir dich überzeugen konnten, dann sind wir gespannt auf deine aussagekräftigen Bewer-
bungsunterlagen und bitten dich, uns diese digital zuzustellen: renato.zurkirchen@protier.ch 
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