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International Cultural Youth Exchange
Internationaler Jugend- und Kulturaustausch
Echange Culturel International de Jeunes

ICYE Schweiz (International Cultural Youth Exchange) sucht ab Mitte November 2018 oder nach
Vereinbarung

eine/n Programmverantwortliche/n Kurzeinsatze und EFD
(Europaischer Freiwilligendienst ) - 60%

ICYE ist eine weltweitvernetzte, internationale Austauschorganisation fiir junge Erwachsene und
organisiert seit Uber 65 Jahren Freiwilligeneinséatze auf der ganzen Welt. Fir die Geschéftsstelle von
ICYE Schweiz in Bern suchen wir eine/n Programmverantwortliche/n fur die Kurzeinsétze und EFD
(Europaischer Freiwilligendienst).

Die Aufgaben
e Koordination, Organisation und Vermarktung der Kurzeinsatzprogramme und des europdischen
Austauschprogrammes EFD.
o Bearbeitung der Anmeldungen sowie die Vor- und Nachbereitung der Kurzeinsatz-
Teilnehmenden (inkl. Organisation und Durchfihrung von Vorbereitungsseminaren)
o Ansprechperson fur die Teilnehmenden vor und wahrend dem Kurzeinsatz
o Mitwirkung bei der Vermarktung der Kurzeinsatzprogramme

o Betreuung der EFD Hosting und Sending Kandidaten/innen und Zusammenarbeit mit den
Partnern: Gastfamilien, Arbeitsplatze, Mentoren und Entsendeorganisationen

o Entwicklung des EFD-Programmes; Zusammenarbeit mit der Stiftung Movetia

o Mitverfolgen von neuen Entwicklungen im Bereich Jugend in Aktion

e Zusammenarbeit mit ICYE-Partnerkomitees weltweit
e Zusammenarbeit mit freiwilligen Mitarbeitenden von ICYE Schweiz
e Unterstutzung der franzésisch-sprachigen Kommunikation

Ihr Profil

e Bachelor-Abschluss oder ahnliche Ausbildung

Erfahrung im administrativen Bereich, Flair fur Marketing und Kommunikation

Erste Arbeitserfahrungen vorhanden

Selbstandiges Arbeiten und Eigeninitiative

Flexibilitat, Organisationstalent und vernetztes Denken

Freude an der Arbeit in einem interkulturellen und jungen Umfeld

Franzdsische Muttersprache, sehr gute Deutschkenntnisse (C1), sehr gute Englischkenntnisse (C1)
Auslanderfahrung (idealerweise Freiwilligeneinsatz oder ahnlicher interkultureller Austausch)
Erfahrung in Zusammenarbeit mit Freiwilligen von Vorteil

Unser Angebot

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem interkulturellen, internationalen Umfeld
e Die Mdglichkeit, aktiv bei der Weiterentwicklung einer etablierten NGO mitzuwirken
o Weiterbildungsmoglichkeiten

e Ein engagiertes und unkompliziertes Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhr vollstdndiges Bewerbungsdossier bis am
19. September 2018 per E-Mail an info@icye.ch.

Gerne steht Ihnen die Co-Geschéftsleiterin, Hester Kuijk Breitenmoser, fur weitere Informationen zur
Verfligung: Tel. 031 371 77 80, info@icye.ch.
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