
 
 

 
 
 
 
insieme Schweiz, die Dachorganisation für und mit Menschen mit geistiger Behinderung, setzt sich 
ein für bessere Lebensbedingungen von Menschen mit geistiger Behinderung. Zu den 
Aufgabengebieten der Geschäftsstelle gehören Interessenvertretung, Informations- und 
Öffentlichkeitsarbeit sowie die Erbringung von Dienstleistungen für rund 50 Mitgliedervereine. 

Wir suchen ab 1. August 2022 oder nach Vereinbarung: 

Mitarbeiter*in Finanzhilfen und Reporting  
50-60% 

  
Ihre Aufgaben: 

• Beschaffung, Aufbereitung und Analyse von Daten des Gesamtverbands für ein 
aussagekräftiges Leistungsreporting.   

• Überprüfung der Controlling Daten (buchhalterische Daten und Statistik) auf Vollständigkeit 
und Plausibilität 

• Betreuung und Schulung der Leistungsvertragspartner im Zusammenhang mit dem 
Reporting. 

• Erstellung und Weiterentwicklung von Arbeitsinstrumenten.  

Sie bringen mit: 

• Hochschulabschluss, Bachelor oder Master in Betriebs- oder Volkswirtschaft oder ähnlicher 
Fachrichtung. 

• Hohe Affinität für Zahlen und deren Aufbereitung. 

• Ausgeprägte analytische Fähigkeiten, strukturierte Arbeitsweise und kontaktfreudige 
Persönlichkeit.  

• Hervorragende Excelkenntnisse und souveräner Umgang mit der restlichen MS Office Palette 
und BI-Tools  

• Muttersprache Deutsch oder Französisch mit guten mündlichen Kenntnissen der jeweils 
anderen Sprache  

• Flexibel und belastbar, mit selbständiger Arbeitsweise 

• Erfahrung mit der Welt der NPO oder Interesse, diese kennen zu lernen. 

Wir bieten:  

• Eine attraktive, entwicklungsfähige Stelle die sich für Berufseinstiger*innen oder 
Wiedereinsteiger*innen eignet. 

• Arbeitsort mitten in Bern mit Möglichkeit zum Home Office  



• Eine Arbeit, die Sinn macht.  

 

Bewerbungen von Menschen mit einer Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
behandelt. Gerne erwarten wir Ihr Dossier: insieme Schweiz, Postfach, 3001 Bern oder 
mfuchs@insieme.ch. Bei Fragen inhaltlicher Art können Sie sich an Benjamin  Schaller unter 031 300 
50 20, wenden. 

Informationen zu insieme finden Sie unter www.insieme.ch. 
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