Sachbearbeiter Agriviva (m/w/d)
entdecken — anpacken — gewinnen!

Dank Agriviva packen jahrlich ber 1‘000 Jugendliche auf rund 800 Bauernhéfen in der ganzen Schweiz
selbst mit an und entdecken so die Vielseitigkeit der Landwirtschaft — mit unvergesslichen Erlebnissen.

Als nicht gewinnorientierter Verein haben wir Gber 75 Jahre Erfahrung im Zusammenbringen von
einsatzfreudigen, neugierigen Jugendlichen und aufgeschlossenen Gastfamilien, zu denen wir durch
unsere regionale Verankerung mit 15 Vermittlungsstellen schweizweit einen engen Kontakt pflegen.
Unser Ziel: bereichernde Begegnungen fiir Jugendliche und Bauernfamilien.

Die Geschiftsstelle in Winterthur flhrt die operativen Tatigkeiten dieser sinnstiftenden Organisation.
Fur die Nachfolge der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. April 2023 oder nach Vereinbarung
eine:n

kaufm. Sachbearbeiter:in (60-80 %)

Als Hauptaufgaben in diesem abwechslungsreichen Umfeld

o bist Du firr die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie den Monatsabschluss verantwortlich
und unterstltzt die Geschaftsleitung beim Jahresabschluss;

o gestaltest Du die Werbemittel und den Jahresbericht, aktualisierst die Website sowie das Extra-
und Intranet und Gberwachst das CI/CD;

e unterstitzt Du die regionalen Vermittlungsstellen bei Fragen, koordinierst und bearbeitest die
jahrlichen Verrechnungsarbeiten;

e Ubernimmst du administrative Tatigkeiten und erstellst Statistiken, Dokumente und
Prasentationen, hilfst mit in Projekten und bei der Organisation und Durchfiihrung von
Veranstaltungen und vertrittst die Sachbearbeiterin Vermittlungen.

Du zeichnest Dich aus durch

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mind. 3 Jahre Berufserfahrung;

Deine exakte und zuverlassige Arbeitsweise, ein Flair fiir Zahlen und Buchhaltungserfahrung;
Deine analytischen und konzeptionellen Fahigkeiten;

Deine IT-Affinitat (MS-Office, Typo3, Photoshop, Adobe InDesign, Europa3000 von Vorteil).
Deine Kreativitat und ein Interesse an Marketingaspekten (Social Media);

Deine gute sprachliche Ausdrucksweise in Wort und Schrift in Deutsch (Muttersprache) und in
Franzdsisch (Englisch- und/oder Italienischkenntnisse sind von Vorteil);

Deine Sozialkompetenz und Einfuhlungsvermogen;

Dein Interesse fur Jugendfragen und landwirtschaftliche Themen;

Deine Flexibilitdt und Deine hohe Eigenverantwortung.

Das bieten wir Dir

Eine vielseitige und verantwortungsvolle Stelle in einem kleinen Team mit flachen Hierarchien, kurzen
Entscheidungswegen und gutem Arbeitsklima. Einen modernen Arbeitsplatz direkt beim Bahnhof
Winterthur. Eine faire Entldhnung, 5 Wochen Ferien, gleitende Arbeitszeiten und Kostenbeteiligung ans
Halbtax-Abo.

Fiihlst Du Dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Deine vollstandigen elektronischen
Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse, Diplome) an
info@agriviva.ch. Bei Fragen steht Dir Herr Ueli Bracher (052 264 00 31) gerne zur Verfligung.



