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Stelleninserat 

insieme Zürich Stadt und Bezirk Meilen gehört zu den grössten Freizeitanbietern für Menschen mit einer 
kognitiven Beeinträchtigung in der Schweiz. Das Freizeitangebot umfasst Ferien, Kurse, Ausflüge, 
Öffentlichkeitsarbeit sowie einen Gastronomie- und Kulturtreffpunkt in Zürich-Oerlikon. 

Die offene Arbeitsstelle ist aus dem «Projekt Salto» heraus entstanden. insieme Zürich versucht Vorreiter im 
Bereich Inklusion zu sein und bietet darum diese einzigartige unbefristete Position an. Ziel dieser Anstellung ist 
eine unbefristete Anschlusslösung im 1. Arbeitsmarkt. Die Suche nach einer garantierten und geeigneten 
Folgeanstellung bei einem Partnerbetrieb wird von den Mitarbeitenden von insieme Zürich begleitet. Für unsere 
Geschäftsstelle an der Regensbergstrasse 89 in 8050 Zürich suchen wir per 1. Januar 2020 oder nach 
Vereinbarung eine/n 
 

Mitarbeiter/in mit kognitiver Beeinträchtigung für Administration der Geschäftsstelle (40-50%): 

 
Hast du gerne ein Team um dich herum und Freude an der Arbeit im Büro? Arbeitest du gerne in deinem eigenen 
Tempo und bist vielseitig begabt? Dann erwarten dich abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeiten. Damit du 
dich voll entfalten und deine eigenen Ideen einbringen kannst, begleitet dich ein motiviertes, engagiertes, 
innovatives und humorvolles Team auf deinem Weg. 

Organisation 

• Wir bieten einen Arbeitsplatz im geschützten Rahmen. Du wirst unter dem «Projekt Salto» eingestellt 
und hast die Chance, den Sprung in den 1. Arbeitsmarkt zu schaffen. insieme Zürich wird dich dabei 
begleiten und unterstützen. 

• Der Arbeitsalltag wird nach deinen Fähigkeiten und Interessen ausgerichtet und gefördert. 

Aufgabenbereiche 

• Unterstützung der Geschäftsstelle bei allgemeinen administrativen Aufgaben 
• Verwaltung des Büro- und Ferienmaterials 
• Telefonbedienung 
• Leichte Reinigungsaufgaben 
• Möglichkeit bei Projekten mitzuarbeiten 
• Säuberung der Geschäftsbusse 
• Möglichkeiten für Arbeiten am Computer 
• Vorbereitung und Unterstützung bei Postversand 
• Aufräumarbeiten 
• Vorbereitungsarbeiten für insieme Zürich Ferienangebote 

 

Wir suchen eine junge, kommunikative und hilfsbereite Person mit einer kognitiven Beeinträchtigung und 
absolvierter Erstausbildung (18 – 25 Jahre jung). Falls du gerne unter Anweisung, aber auch selbständig 
im kaufmännischen Bereich arbeiten möchtest, bist du bei uns richtig.  

Haben wir dein Interesse geweckt, dann freuen wir uns auf deine künstlerisch-kreative Bewerbung bis am  
20. Oktober 2019. Unser Geschäftsleiter Alberto Cirigliano (Tel.: 044 381 21 05 / 
Mail: alberto.cirigliano@insieme-zuerich.ch) beantwortet gerne deine Fragen und ist auf deine Bewerbung sehr 
gespannt. 
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