
Stellenprofil: Geschäftsführerin/Geschäftsführer (m/w/d) 
Pensum: 20% - 30% 
Anstellungsform: Stundenlohn 
Arbeitsort: Basel 
Eintritt: 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung 
 
Über uns  
Der Verein Leben mit Autismus Basel setzt sich mehr als 10 Jahren für Menschen im Autismus-
Spektrum sowie deren Familien ein. Unser Hauptfokus liegt auf der Organisation und 
Durchführung von Freizeit- und Sozialangeboten für Kinder und Jugendliche. Ausserdem bieten 
wir in zunehmendem Masse niederschwellige Information, Beratung und Vernetzung für 
Betroffene und Angehörige an. Da wir zunehmend sichtbarer werden, uns immer mehr Anfragen 
erreichen und die laufenden Projekte ausgebaut werden, suchen wir eine motivierte und 
kompetente Persönlichkeit, die die Geschäftsführung unseres Vereins übernimmt. 
https://www.lebenmitautismus.ch 
Ihre Aufgaben 
In enger Zusammenarbeit mit der Präsidentin und dem Vorstand umfassen Ihre Aufgaben als 
geschäftsführende Person insbesondere: 

• Ausbau und Führung der Geschäftsstelle: Führung der Administration inkl. Organisation 
der internen Abläufe, Ablage, Terminplanung 

• Projektmanagement und Koordination der Vereinsaktivitäten gemäss den Vorgaben des 
Vorstands 

• Fundraising, Planung und Erstellen von Fördergesuchen 
• Finanzplanung, Buchhaltung und Budgetverantwortung 
• Erstellen von Publikationen wie Jahresbericht, Flyer, sowie Content-Management für 

Website und Social Media 
Ihr Profil 

• Eine Ausbildung oder fundierte Erfahrung im Bereich Nonprofit-Management  
• Erfahrung im Führen einer Geschäftsstelle, inkl. Budgetverantwortung und Fundraising 
• Kommunikationsstärke und Flair für Öffentlichkeitsarbeit 
• Identifikation mit den Zielen des Vereins und Verständnis für die Anliegen von Menschen 

mit Autismus und ihren Familien 
Wir bieten 

• Eine sinnstiftende und vielseitige Aufgabe 
• Flexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zum Homeoffice nach Absprache 
• Anstellung im Stundenlohn 
• Für Fragen rund um die Aufgabe und zum Verein wenden Sie sich gerne an Eva Widmann 

unter info@lebenmitau^smus.ch / 078 331 48 00 
 
• Ihre Bewerbung inklusive aussagekräcigen Unterlagen richten sie bide bis am 25.8.25 

elektronisch an: Eva Widmann, info@lebenmitau^smus.ch / 078 331 48 00 
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