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Die Stiftung Schönhalde in Neuhausen am Rheinfall bietet für Menschen mit einer psychischen 
oder suchtbedingten Beeinträchtigung neben verschiedenen internen und externen 
Wohnangeboten auch Beschäftigungs- und Arbeitsangebote an. Das Betreuungskonzept lässt 
sehr viel Spielraum, um den individuellen Bedürfnissen der Klienten möglichst weitgehend 
entsprechen zu können. 

Rund 60 Menschen wohnen und leben in der Schönhalde, begleitet und betreut von etwas mehr 
als 30 Mitarbeitenden. 

Per 1. August 2019 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/einen 

Leiterin/Leiter Zentrale Dienste (80%) 

In dieser Funktion übernehmen Sie die Leitung der Administration, der Buchführung, der 
Informatik und des Qualitätsmanagements. Sie gewährleisten mit Ihren zwei Mitarbeitenden die 
professionelle Abwicklung dieser Dienste und unterstützen sowohl Ihre Kolleginnen und 
Kollegen wie auch die Bewohnerinnen und Bewohner bei der Klärung von Fragen oder der 
Umsetzung von Aufgaben. Sie sind die rechte Hand des Vorsitzenden der Geschäftsleitung und 
ihm direkt unterstellt. Sie wirken ausserdem aktiv mit bei der Planung und Begleitung von 
Projekten in allen betrieblichen Belangen. 

Zu Ihrem Verantwortungsbereich gehören u.a. Bargeld-Verwaltung, Debitoren- und 
Kreditorenbuchhaltung, Kontoabstimmung mit der Bank, Spesenverwaltung, Gestaltung des 
Jahresberichtes, Spenden Verdankungen, Mutationsmeldungen an die Behörden, Klienten-
Datenverwaltung, Unterhalt der WebSite, Führen des Qualitätsmanagements, 1st-Level-Support 
der Informatik, Postverteilung, Schlüsselinventar, Büromaterialverwaltung. 

Für diese vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe suchen wir eine empathische, kommunikative 
und dynamische Persönlichkeit mit einer Ausbildung vorzugsweise in Betriebswirtschaft. 
Führungserfahrung wie auch fundierte praktische betriebswirtschaftliche Kenntnisse sind sehr 
wichtige Voraussetzungen. Mehrjährige Erfahrung in einem vergleichbaren Arbeitsumfeld und 
in IT-Projekten wären von Vorteil. 

Wir bieten Ihnen eine interessante, selbstständige Tätigkeit mit Verantwortung und Raum für 
Initiative sowie fortschrittliche Anstellungsbedingungen. 

Weitere Informationen zu unserer Stiftung finden Sie unter www.schoenhalde.ch. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung per Mail bis am 30. Juni 2019 an Patrick 
Vögele, Vorsitzender der Geschäftsleitung, patrick.voegele@schoenhalde.ch 
(Die Bewerbungen werden ab dem 11. Juni 2019 bearbeitet) 


