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ExpertIn Fundraising & Kommunikation 
 
Die Stiftung Suyana Mundial ist eine private, gemeinnützige, politisch unabhängige und konfessionell neutrale NGO, die 
2003 in der Schweiz gegründet wurde. Unsere Vision ist es von Armut betroffene Menschen und ländliche Gemeinden 
nachhaltig, zu einem selbstbestimmten und gesunden Leben zu befähigen. In Bolivien und Peru erreichen wir dies durch 
die Umsetzung unseres eigenen integrativen Programms. In der Schweiz wie auch in anderen Schwerpunktländern 
arbeiten wir mit Partnern für spezifische Projekte zusammen. Unsere neueste Zusammenarbeit, die im Einklang mit der 
Expansion von Suyana steht, befindet sich in Ostafrika. 
 
Zur Ergänzung unseres kleinen und motivierten Teams, suchen wir per sofort  oder nach Vereinbarung eine/n Senior-
ExpertIn Fundraising & Kommunikation. Unter der Leitung des Head of Fundraising & Kommunikation tragen Sie durch 
die Umsetzung der Fundraising-Strategie für verschiedene Zielgruppen zur Finanzierung unserer Projekte bei. 
 
Arbeitspensum 100% (vorzugsweise) 
Anstellung Unbefristet 
Vorgesetzte/r Head of Fundraising & Kommunikation 
Arbeitsort Zug 
 

Aufgaben 

· Erschliessung und strategischer Ausbau neuer Spender- und Finanzierungsquellen (Stiftungs-, Major Donor 

Fundraising und Legate) 

· Pflege und Festigung des Netzwerks von SpenderInnen und PartnerInnen: Stiftungen, Unternehmen, sowohl als 

auch PrivatspenderInnen im In- und Ausland 

· Verfassen und Versenden von massgeschneiderten Projekt- und Unterstützungsanträgen für Finanzierung und 

Partnerschaften, in Zusammenarbeit mit den Projektverantwortlichen 

· Plannung und Realiserung von Fundraising-Kampagnen und Events mit dem Marketing Team 

· Spendenadministration (Verdankung, Spendenbestätigungen, Berichterstattung, internes Reporting) 

· Erarbeitung von Präsentationen für Events und Vorträge  

· Verwaltung CRM - Datenpflege 

· Mitarbeit im Kommunikations-Team zwecks Steigerung der Bekanntheit und Ausarbeitung der 

Kommunikationsstrategie 

· Koordination direkt mit einzelnen Projektländern (vor allem Bolivien und Peru) bezüglich Informationsmaterialien 

für Fundraising und Kommunikation  

· Mitarbeit bei Jahresbericht und Tätigkeitsbericht 

 

Anforderung 

· KV-Ausbildung oder Hochschulabschluss in einem relevanten Fachbereich und/oder Weiterbildung im Bereich 

Fundraising 

· mehrjährige Erfahrung im Bereich Fundraising / Kommunikation in einer NGO/NPO, fundierte Kenntnisse des 

schweizerischen Spendenmarktes, ein umfangreiches Netzwerk im Schweizer Spendenumfeld 

· Deutsch (Muttersprache), Englisch (mind. C1), Spanisch (mind. B1) 

· Informatik: MS 365, CRM Spender-/Projektsystem, Social Media 

· Strategisches und analytisches Denken 

· Teamfähigkeit und Sozialkompetenz 

· Selbständiges und präzises Arbeiten, flexibel, schnelle Auffassungsgabe 

 

Wir bieten 

· Sinnstiftende Tätigkeit in einem jungen, dynamischen Team 

· Vielseitige und selbständige Arbeit in einem internationalen Umfeld  

http://www.suyana.org/
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· Wachsende Organisation mit Raum für das Einbringen neuer Ideen 

· Hohes Mass an Autonomie und die Möglichkeit, Wissen und Erfahrung zu erwerben 

· Unterstützung bei der individuellen Entwicklung (Weiterbildung, Sprachen usw.) 

· Schnelle Entscheidungsprozesse und offene Kommunikation 

· Moderner Arbeitsplatz direkt beim Bahnhof Zug 

 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
hr-schweiz@suyana.ch. Bei Fragen im Zusammenhang mit dieser Position, kontaktieren Sie bitte  
daniel.sigrist@suyana.ch 
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