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Swissolar ist der Branchenverband für alle Anwendungsformen von Sonnenenergie mit über 870 Mitgliedern aus 
Planung, Installation sowie Handel und Vertrieb. Der Verband setzt sich für eine rasch wachsende Nutzung von 
Solarenergie ein, sei es in Form von Solarstrom (Photovoltaik), als solare Wärme für Warmwasser und Heizung 
oder durch die Anwendung der Grundsätze des solaren Bauens.  
 
Wir möchten unsere wachsende Branche aktiv voranbringen und suchen dafür Ihre Unterstützung. Wir suchen für 
die Geschäftsstelle in Zürich per 1. Dezember 2022 oder nach Vereinbarung eine engagierte Person für die neu 
geschaffene Stelle: 

Spezialist:in Organisation & Finanzen 80% 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 
– Koordination Prognose, Budgetierung 
– Mitarbeit bei Jahresabschluss und Jahresrechnung 
– Erstellung diverser Managementberichte 
– Unterstützung Antragserstellung und Monitoring bei EnergieSchweiz- und anderen externen Projekten 
– Koordination ICT-Support (Netz, Telefon, Notebooks etc.) 
– Betreuung der folgenden Systeme als Super User: ERP SelectLine, CRM, Mitgliedersystem my-swissolar und 

Betreuung System-Schnittstellen 
– Betreuung und Weiterentwicklung des Prozessmanagements 
– Projektunterstützung Leiter Organisation & Finanzen 
 
Was wir erwarten: 
– Abgeschlossenes Studium (Universität, Fachhochschule, Höhere Fachschule) im Bereich Betriebswirtschaft 

oder Finanzen 
– Sehr gutes Verständnis der Funktionsweise von Datenbanken und IT-Systemen 
– Sehr gute Excel-Kenntnisse inkl. Power Pivot 
– Initiative, kreative und umsetzungsstarke Persönlichkeit 
– Umfassendes Kundenverständnis und Dienstleistungspersönlichkeit 
– Gute Kenntnisse in Französisch und Englisch in Wort und Schrift 
 
Was wir bieten: 
– Sinnhafte Tätigkeit durch die Mitgestaltung der Energiewende und der Dekarbonisierung der Energiesysteme 
– Vielseitige Tätigkeit in einer dynamischen Branche 
– Zentraler Arbeitsplatz wenige Minuten vom Hauptbahnhof Zürich 
 
Wir bieten Ihnen eine interessante und vielseitige Arbeitsstelle. Es erwartet Sie ein offenes, professionelles Team 
mit grossem Engagement und Spass an der Arbeit. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns darauf, Sie 
kennenzulernen.  
 
Bei Fragen zum Stellenprofil steht Ihnen Andreas Hekler (Leiter Organisation & Finanzen) gerne telefonisch zur 
Verfügung: Tel. 044 250 88 33. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen schicken Sie bitte per E-Mail bis zum 
25. September 2022 an hekler@swissolar.ch.  


