
 

 

Der Verband des Personals öffentlicher Dienste (VPOD) ist die Gewerkschaft der Beschäftigten im öffentlichen 

Dienst, bei Bund, Kantonen, Gemeinden, privaten und gemeinnützigen Organisationen, die eine öffentliche 

Aufgabe erfüllen. 

Für die Sektion VPOD-NGO suchen wir per 1. Januar 2023 oder nach Vereinbarung zur Verstärkung unseres 

Sekretariates eine:n 

Gewerkschaftssekretär:in (60%) 

Als Teil des Sekretariatsteams der Branchensektion VPOD-NGO berätst und betreust du Einzelmitglieder in 

arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen. Zudem unterstützt und begleitest du die 

Personalkommissionen von verschiedenen Nichtregierungsorganisationen in der ganzen Schweiz und 

verhandelst mit Arbeitgeber:innen über neue und bestehende Gesamtarbeitsverträge. Darüber hinaus 

engagierst du dich in der Mitglieder-Organisierung, beteiligst dich bei der Planung und Durchführung von 

Kampagnen und übernimmst Aufgaben im Bereich der Kommunikation und Administration. 

Du bringst mit: 

- Eine abgeschlossene Ausbildung auf tertiärer Stufe 

- Kenntnisse und Erfahrung in gewerkschaftspolitischen und arbeitsrechtlichen Fragen, bzw. die 

Bereitschaft und Fähigkeit, sich diese anzueignen 

- Belastbarkeit, Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen 

- Sehr gute mündliche und schriftliche Deutsch- und Französischkenntnisse 

- Du arbeitest selbstständig, teamorientiert, gehst offen auf Menschen zu und bist bereit während der 

Arbeit zu reisen und ab und zu am Abend oder Wochenende unterwegs zu sein 

Wir bieten: 

- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

- fortschrittliche Anstellungsbedingungen 

- einen Arbeitsplatz in Zürich und die Möglichkeit teilweise im Home-Office zu arbeiten 

- einen grossen Gestaltungsspielraum, ein gutes Arbeitsumfeld und ein kollegiales Team 

Die Vorstellungsgespräche finden zwischen dem 19. September und 6. Oktober 2022 in Zürich statt. Für 

weitere Auskünfte stehen dir die VPOD-NGO Sekretariatsleiterin Salome Schaerer (+41 44 266 52 29) oder die 

Personalverantwortliche Judith Bucher (+41 44 266 52 33) gerne zur Verfügung. Deine Bewerbung richtest Du 

bis am 5. September 2022 an salome.schaerer@vpod-ngo.ch. 
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