
 
 
 
 
 
 
 
Gesucht wird die engagierte und begeisterungsfähige Persönlichkeit für die 
 
     Geschäftsführung (70% - 90%) 
 
beim Zürcher Lehrerinnen- und Lehrerverband. Der ZLV ist die Dachorganisation der 
Lehrpersonen vom Kindergarten bis zur Sekundarstufe I im Kanton Zürich und erste 
Adresse für Behörden, Politik und Medien, wenn es um die Stimme der Zürcher 
Lehrerschaft geht. 
 
   Per sofort oder nach Vereinbarung 
 
suchen wir für unsere Geschäftsstelle in Zürich-Oerlikon die Persönlichkeit, welche 
für unsere Mitglieder und die Verbandsleitung die beste Dienstleistung erbringt. 
 
Ihre Herausforderungen: Sie sind die zentrale Anlaufstelle für alle administrativen 
Anliegen des Verbands und führen die Sekretariatsmitarbeitenden. Sie sorgen dafür, 
dass unsere Mitglieder fachkompetent betreut werden, pflegen das 
Dienstleistungsangebot und übernehmen in Zusammenarbeit mit der externen 
Treuhandfirma die Koordination der Personal- und Lohnadministration sowie des 
Rechnungswesens. Zudem koordinieren Sie Aufgaben der Geschäftsleitung und 
weiterer Verbandsgremien und nehmen an den Geschäftsleitungssitzungen mit 
beratender Stimme teil. Kurz: Sie sind die rechte Hand der Geschäftsleitung. 
 
Ihre Kompetenzen: Fachlich überzeugen Sie uns, wenn Sie eine kaufmännische 
Grundausbildung absolviert haben und Praxiserfahrungen im Leiten eines 
Sekretariates vorweisen können. Idealerweise sind Ihnen das Zürcher Bildungswesen 
der öffentlichen Schulen sowie Verbandsstrukturen vertraut. Ihr Deutsch ist mündlich 
sowie schriftlich perfekt. Sie sind eine lebensbejahende und erfahrene 
Führungspersönlichkeit, welche es schätzt, nahe beim Team zu sein, gerne 
selbstständig gestaltet und gleichzeitig beharrlich Administratives erledigt und 
koordiniert. Sie sind ein Organisationstalent und haben Freude an der Verantwortung. 

 
Ihre Chance: Eine Tätigkeit, die Platz für Eigeninitiative und viele Kontakte zu 
spannenden Menschen bietet. Faire Anstellungsbedingungen in einem 
wertschätzenden Umfeld und ein Arbeitsplatz beim Bahnhof Zürich-Oerlikon.  
 
Ihre Bewerbung erwarten wir gerne bis zum 3. Juli 2022 an 
bewerbung@kampahire.ch. Bei Fragen rufen Sie Rosmarie Quadranti an. Tel. 079 
865 66 11.  
 

 


